	國立白河高級商工職業學校   新進教職員應繳證件一覽表

	編號
	證件名稱
	繳交
	備註

	1
	國民身分證(正反面)
	
	

	2
	全戶戶口名簿影本１份。
	
	

	3
	郵局存摺封面影本
	
	薪資入帳用

	4
	公務人員履歷表 
(1)公務人員:請於ECPA-MYDATA下載

(2)教師、代理教師:請填教育人員履歷表〈簡式〉。
(3)其他人員:請填公務人員履歷表〈簡式〉)
	
	請於報到當天繳交，下載路徑:人事室網頁(連結)>最新消息>新進及離職表件>新進人員報到填列表件。

	5
	大專校院以上各段學歷證書影本各1份。(如大學、四十學分班（結業）、碩士、博士畢業證書)
	
	

	6
	(1)教師:所有教師證書影本各1 份
  (2)公務人員:考試及格證書1份。(如有升官等訓練合格證書、升官等考試及格證書亦請併附。)
	
	

	7
	經歷證件影本1份。
(1)教師:檢附每一任職單位之離職證明書、敘薪通知書等。
(2)公務人員: 檢附每一任職單位之離職證明書、歷任派令及銓審函等。
	
	

	8
	留職停薪及回職復薪派令(函)。
	
	

	9
	歷年考績（核）通知書
	
	

	10
	兵役資料
1. 教師有更名者，請附戶籍謄本(記事勿省略)。
2. 若免役、補充兵、國民兵等，均需佐附資料(如解召令、
國民兵證明)；惟免役者得以戶籍資料記載佐證。
3. 如已領退伍金者，須附相關證明文件。
4. 其他軍職年資(含志願役、軍校學生基礎教育時間折算
役期、軍用文職...等)，請先行檢證向國防部或原服務(役)單位所屬之各軍種總部完成查證作業，並附查證結果公文。
	
	

	11
	(1)英語檢定證書(如無檢定證書者可附成績單)。
(2)政府採購證照、資訊、救護、土木工程等其他專長證書、護理師證書、社工師證書、營養師、專業輔導人員等需具專業資格條件之人員均須附上證書資料。
	
	

	12
	身心障礙手冊、原住民身份證明文件
	
	無則免繳

	13
	大頭照電子檔（寄a048@ps.phvs.tn.edu.tw）
	
	製作識別證

	14
	健康檢查表(須含肺部X光透視)。
	
	

	15
	技術士甲乙丙級證照調查表、

專業證照調查表
	
	

	16
	公教人員輔購住宅貸款移轉單（契約書）
	
	未辦理貸款者免繳

	17
	原任教學校進修簽陳
	
	無則免繳

	18
	補繳年資權益通知書
	
	

	19
	教職員工保密切結書
	
	

	20
	員工薪資所得受領人免稅額申報表
	
	出納組

	21
	辦理公教優惠存款
	
	意者請至白河郵局開新戶並洽本校出納組

	22
	申辦國旅卡(職員或兼行政教師)
	
	本校使用玉山國旅卡

	23
	領取職名章
	
	

	24
	辦理生日禮券請購
	
	

	25
	公保、退撫基金、健保轉出資料(現職人員)。
(由前任職之人事單位寄出)
	
	原職單位人事室提供

	26
	平時成績考核紀錄表
	x
	原職單位人事室提供

	27
	實物代金等免稅調查表
	
	向原職單位人事室索取，無則免繳

	注意事項：

1、 以上證件均應繳送正本及影印本，正本驗後發還，影印本請以A4紙張複印，不須裁剪。

2、 證件編號1至編號13之相關檔案請彩色掃描PDF檔及併附履歷表電子檔寄至人事室信箱a048@ps.phvs.tn.edu.tw，俾利人事資料建檔，謝謝。
3、 未完成報到手續，或調任（再任）人員未繳驗原職單位離職證明書者，應俟證件補齊並完成報到手續後，始可核發薪資。

◎ ~ 竭誠歡迎您加入我們的行列 ~ ◎

本校地址：73242臺南市白河區永安里新興路528號

電話：06-6852054#121、122  傳真：06-6832864
國立白河高級商工職業學校人事室  敬啟
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